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2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnogci
wydatkéw w ramach Europejskicgo Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego i Funduszu Spojnodci na lata 2014-2020 z dnia 17 lipca 2017 r.,
zgodnie z ,, Zasada konkurencyjnosci” oraz nic podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

3. Opis przedmiotn zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest petnienie funkcji koordynatora projektu nr RPDS.10.04.01-02-
0028/18 pn.. ,, Podniesienie jakosci i atrakeyjnosci ksztalcenia zawodowego w Zespole Szkot
w Jelczu Laskowicach " wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Dziatania 10.4 Dostosowanie systeméw ksztalcenia i szkolenia zawodowego do
potrzeb rynku pracy, Poddziatania ar 10.4.1 Dostosowanie systemow ksztalcenia i szkolenia
zawodowego do potrzeb rynku pracy- konkursy horyzontalne Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 w okresie jego realizaciji.

Glownym celem projektu jest podniesienie kwalifikacji i kompetencji zawodowych
nauczycieli, zdobycie doswiadczenia oraz wzmocnienie umiejetnoéei praktycznych uczniow
poprzez specjalistyczne kursy zawodowe, staze zawodowe, zajgcia  wyréwnawcze,
rozwijajgce oraz doposazenie bazy dydaktycznej w okresie od wrzeénia 2019 r. do sierpnia
2021 r.

Zaplanowane dziatania w ramach projektu:

1. Doskonalenie zawodowe nauczycieli

2. Realizacja stazy zawodowych dla uczniow

3. Zajecia rozwijajace z jezyka angielskiego, przedmiotow przyrodniczych
i informatycznych _

4. Zajecia specjalistyczne zawodowe dla ucznidw

3. Zdobywanie dodatkowych uprawnief przez uczniéw na dodatkowych kursach

6. Doradziwo edukacyjno-zawodowe indywidualne i grupowe

7. Doposazenie pracowni zawodowych oraz zakup sprzetu i pomocy dydaktycznych,

Koordynator wykonywa¢ bedzie osobiscie powierzone mu czynnosei na podstawie umowy
zlecenia. Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie zawartej umowy. Wynagrodzenie bedzie
wspolfinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.
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Zakres obowigzkéw koordynatora:

¢ Koordynowanie dziatan w ramach realizacji projektu,

® Prowadzenie nadzoru nad zgodnodcia realizacji projektu z przyjetym
harmonogramem, wnioskiem o dofinansowanie projektu i budzetem oraz
osigganiem wskaznikow,

* Prowadzenie dokumentacji projektu,

¢ Nadzér nad prowadzeniem ewaluacji projektu, w tym badania postepow
w realizacji projektu oraz opracowanie raportu ewaluacyjnego po zakonczeniu
dziatan (realizacji),

*  Wspolpraca z Powiatem Otawskim w zakresie realizacji projektu,

* Wspdlpraca z kadra zarzadzajaca i personelem zaangazowanym w projekcie,

¢ Terminowe i wlasciwe realizowanie calosci projektu,

* Zorganizowanie biura projektu zgodnie z zatozeniami i wytycznymi (zakupy,
oznakowanie),

® Przestrzeganie zasad réwnosci  szans przy wykonywaniu  obowigzkow
zawodowych oraz zasad ZrOWnowazonego rozwoju na stanowisku pracy,

* Przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych uczestnikow
projektu, personelu oraz kontrahentéw,

* Podejmowanie wszelkich dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku
wystepowania problemow w realizacji projektu,

* Wspdlpraca z Dyrektorem szkoly w zakresie opisu przedmiotu zamowienia do
posigpowan (przetargow i zapytan ofertowych) wynikajacych z realizacji projektu,

* Opracowanie wzoréw i szablonéw dokumentow projektowych, np. dokumentow
rekrutacyjnych lub potwierdzajacych realizacje dziatan projektowych, umow
z wykonawcami,

® Monitorowanie poziomu wniesienia wktadu wlasnego,

* Monitorowanie realizacji budzetu projektu, poziomu wydatkowania,

* Monitorowanie realizacji wskaznikow okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

* Prognozowanic realizacji budzety, wskaznikéw, wkladu wihasnego w trakcie
trwania projektu, proponowanie ewentualnych dziatai naprawczych w przypadku
odchylen w realizacji

* Sporzadzenie wnioskow o platnosé w systemie SL - cze$é merytoryczna,

* Nadzo6r nad wnioskami o platnosé w systemie SL — czes¢ finansowa,

* Opracowanie harmonograméw platnosci,

* Korekia wnioskow o ptatnosé (w razie koniecznosci),
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¢ Dokonywanie zmian we wniosku o dofinansowanie po uzgodnieniu z Opiekunem,

Zadania o ktorych mowa powyze] powinny by¢ swiadczone przez oferenta nieprzerwanie
przez caly okres realizacji projektu w wymiarze 20 godzin miesigcznie w Biurze projektu,
ktore miescié sie bedzie w Zespole Szkot im. J. Kasprowicza w Jelezu Laskowicach przy ul.
Technikow 26, 55-220 Jelcz Laskowice.

5. Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wg Wspolnego Slownika Zamowien:

» 79421000-1 - Uslugi zarzadzania projekiem inne niz w zakresie robot
budowlanych.
» 72224000-1 - Uslugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem
6. Termin realizacji zamowienia: 05.11.2019 —31.08.2021
7. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis dokonywania oceny spelnienia tych

warunkow:

O udziclenic zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastgpujace
wymagania:

a) posiadaja odpowiednie uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci

Dziatalno§¢ prowadzona na potrzeby wykonywania przedmiotu zamoéwienia nie

wymaga posiadania specjalnych uprawnien
b) posiadaja wiedze i doswiadczenie

Zamawiajacy wymaga aby wiedze 1 do§wiadczenie posiadata jedynie osoba osobiscie
swiadczaca ustuge Koordynowania Projektem t).; posiadata tacznie:

o wyksztalcenie wyzsze
+ doswiadczenie w zakresie koordynowania co najmniej 3 projektow unijnych

¢) posiadajj potencjal techniczny
Dziatalnosé prowadzona na potrzeby wykonywania przedmiotu zaméwienia nie

wymaga posiadania specjalnego potencjatu technicznego
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d) dysponujj osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia

Zamawiajacy wymaga aby ustuga byta swiadczona osobiscie przez osobg posiadajaca
niezbedna wiedze i do§wiadczenie posiadajaca tacznie:

¢ wyksztalcenie wyzsze
o doswiadczenie w zakresie koordynowania co najmniej 3 projektow

¢) posiadaja odpowiednig sytuacje ekonomiczng i finansowa do wykonywania
zamowienia

Dzialalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonywania przedmiotu zamowienia nie
wymaga posiadania specjalnej sytuacji ekonomicznej i finansowej

Oferty Wykonawcow, ktorzy nie spelniajg warunkow udzialu w postepowaniu
zostang odrzucone.

8. Kryteria oceny oferty, waga punktowa, opis sposobu przyznawania punktacji:

Oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza,
pozostate zostana sklasyfikowane zgodnie z uzyskang liczba punktow.

Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowaé kryterium:

e Cena - 100%

8.1 Opis sposobu obliczania kryterium ,,Cena”.

Cena powinna by¢ podana w zlotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
1 obcigzeniami. Ocenie podlega cena brutto za wykonanie calej ustugi. W przypadku
kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilo$é punktdw
wynikajaca ze wzoru:

C = (Cmin: Ch)x 100
gdzie:

Projekt wspétinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w Ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020
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C - ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena",
C min — cena oferty najtanszej sposrod ztozonych,
C b cena oferty badanej.
Maksymalna iloé¢ punktéw — 100 pkt.
9. Zamawiajjcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czeSciowych,
10. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméowien uzupelniajjcych,

I1. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zadaé od Oferentéow wyjasnien
oraz dokumentéw dotyczgcych tresci zlozonych ofert.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania postgpowania ofertowego bez
podania przyczyny przed uplywem terminu skiadania ofert, a takie zakonczenia
post¢powania bez wyboru ofert, w szczegélnosci w przypadku gdy wartos¢ oferty
przekracza warto$é Srodkéow przeznaczonych przez Zamawiajjcego na sfinansowanie
zamdwienia,

13. Miejsce i termin skiadania ofert:

Ofertg na formularzu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
4 listopada 2019 r. do godz. 10.00 w Starostwie Powiatowym w Olawie w Biurze Obstugi
Klienta ( ul. 3 Maja 1, 55-200 Otawa). Za termin ziozenia oferty uznaje sie date
i godzing potwierdzenia odbioru przesytki przez Zamawiajacego.

Oferte wraz z zatacznikami nalezy umiescié w zamknigtej kopercie z opisem:

—

Pelnienie funkcji Koordynatora Projektu

pn.: ” Podniesienie jakosci i atrakeyjnosci ksztalcenia zawodowego w Zespole Szkol
w Jelezu Laskowicach”,

Nie otwieraé przed dniem 4 listopada 2019 1.
Przed godz. 10:30

|
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Oferty zlozone po tym terminie zostang zwrocone bez otwierania.
14. Skladajgc oferte, Wykonawca sklada nastepujgce dokumenty:

1. Formularz oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1
Dokument potwierdzajgcy wyksztalcenie  wyzsze (kserokopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem)

3. Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w pracy przy realizacji min. 3 projektéw
unijnych - zatacznik nr 2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegblowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przedtozonymi dokumentami i oswiadczeniami, w tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta
do wyjasnienia tresci dokumentow lub przedlozenia dodatkowych dokumentdw,
w szczegolnosci dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i do$wiadczenie
zawodowe wykazane w Wykazie kwalifikacji i dowiadczenia.

15. Opis sposobu przygotowania oferty:

Kazdy Oferent moze ztozyé tylko jedng oferte, na zalagczonym formularzu oferty —
stanowigcym Zaltacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Oferte sktada si¢ pod rygorem
niewaznoéci w formie pisemnej. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty. Oferta musi by¢ czytelnie podpisana przez Oferenta. Dokument zlozony
w formie kopii musi byé  opatrzony klauzuly: ,Za zgodnosé = oryginalem”
i poswiadczony przez Oferenta. Do oferty nalezy zalaczy¢ wymagane dokumenty.

16. Osoby uprawniong do kontaktéw z Oferentami z ramienia Zamawiajacego jest:
Pani Matgorzata Btach - tel. 71 301 15 53

17. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenic o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze: -
1. administratorem danych osobowych Wykonawcy bedacego osoba fizyczng jest:

Zespot Szkot im. J. Kasprowicza w Jelczu Laskowicach reprezentowany przez Panig

Dyrektor Agnieszke Zak,

Adres: ul. Technikéw 26, 55-220 Jelcz Laskowice

Adres poczty elektronicznej: zspjelez@poczta.onet. pl
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Numer telefonu: (71) 318 88 71

2. kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: firma Edu Odo Agencja Rozwoju
Dydaktycznego  z  siedzibg :  ul. Chwalowicka  27¢/9, 44-200  Rybnik
e-mail: aleksandra@eduodo pl

3. dane osobowe Wykonawcy bedacego osobg fizyczng przetwarzane beda na podstawie art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego pn.: »Pelnienie funkcji Koordynatora Projektu
pn.: "Podniesienie jakosci i atrakeyjnosci ksztalcenia zawodowego w Zespole Szkét
w Jelczu Laskowicach”,

4. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy bedacego osobg fizyczng, decyzje nie
beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODQ:;

S. Wykonawca bedacy osoba fizyczng posiada:

- Dha podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

6. Nie przystuguje Wykonawcy bedacemu osobg fizyczng:

- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

ST AL TAS
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Wykaz zalgcznikow:

Zalacznik nr 1 - formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 - oswiadczenie Oferenta o spelnianiv warunkéw udzialu w postgpowaniu

Zalacznik nr 3 - o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zalacznik nr 4 - umowa
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Jelcz Laskowice, dnia 25.10.2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwigzane z realizacjg Projektu nr RPDS.10.04.01-02-0028/18 pn.: , Podniesienie jakosci
i atrakcyjnoséci ksztalcenia zawodowego w Zespole Szkot w Jelczu Laskowicach”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dzialania 10.4
Dostosowanie systemow ksztalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy,
Poddziatania nr 10.4.1 Dostosowanie systemow ksztalcenia i szkolenia zawodowego do
potrzeb rynku pracy - konkursy horyzontalne Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 prowadzone pod nazwg: ,,Pelnienie funkeji
Koordynatora Projektu pn.: ”Podniesienie jakoSci i atrakeyjnosci ksztalcenia
zawodowego w Zespole Szkol w Jelezu Laskowicach”,

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Beneficjent: Powiat Olawski

ul. 3 Maja 1, 55-200 Olawa

tel.: 71 301 1522

Realizator: Zespol Szkét im. J. Kasprowicza w Jelczu Laskowicach
ul. Technikow 26, 55-220 Jelcz Laskowice

tel. 71 318 88 71
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